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Intranet (neues Passwort)
Thema Beschreibung

Erstes Login Gehe auf https://intranet.tam.ch/kbw.
Gib im Fenster «Intranet Anmeldung» deinen Benutzername und das Initialpasswort ein.
Dein Benutzername hat das Format: vorname.nachname

Neues Passwort 
festlegen

Passwortanforderungen: 
• mindestens 12 Zeichen lang
• mindestens ein Grossbuchstabe
• mindestens ein Kleinbuchstabe
• mindestens eine Zahl
• mindestens ein Sonderzeichen
• keine Vor- und Nachnamen

https://intranet.tam.ch/kbw
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Microsoft 365 (neues Passwort)
Nr. Schritt Hinweis
01 Öffne die Seite 

https://office.com.
Falls du bereits mit deinem  
persönlichen Microsoft Konto  
angemeldet bist, melde dich  
zuerst ab.
Klicke auf Anmelden.
Gib danach deine KBW E-Mailadresse     
und das Initialpasswort ein.
 

02 Du wirst nun aufgefordert ein neues 
Passwort zu setzen. 
 
Wir empfehlen, dasselbe  
Passwort wie beim Intranet  
zu verwenden. 

Hinweis zum Passwort
Passwörter dürfen nicht deine  
Namen enthalten. Sie müssen mindes-
tens 8 Zeichen umfassen.  
Hierbei müssen mindestens 3 der  
folgenden Bedingungen erfüllt sein: 

 → Grossbuchstaben 
 → Kleinbuchstaben
 → Ziffern 
 → Symbole. 

03 Passwort selbst zurücksetzen 
 
 
Füge unter  
https://aka.ms/mysecurityinfo  
bei den Sicherheits- 
informationen eine zusätzliche  
Anmeldemethode hinzu, um dein 
Passwort in Zukunft selbst  
zurücksetzen zu können.

https://office.com
https://aka.ms/mysecurityinfo
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Microsoft Konto hinzufügen
Nr. Schritt Hinweis
01 Öffne die Windows-Einstellungen  

und wähle Konten aus.  
 
Scrolle runter und klicke dann auf  
Auf Arbeits-, Schul- oder Uni-
konto zugreifen, um das KBW 
Microsoft Konto hinzuzufügen.

02 Im nächsten Fenster erscheint die 
Übersicht für verbundene Konten. 
Klicke auf Verbinden, um das KBW 
Microsoft Konto hinzuzufügen.

03 Gib nun deine KBW E-Mailadresse 
(vorname.nachname@stud.kbw.ch)
ein.  
 
Drucke nun auf Weiter und gib 
anschliessend dein neu gewähltes 
Passwort ein, um den  
Einrichtungsprozess abzuschliessen.



KBW-IT | Juli 2025  6

Microsoft 365 (Office & Teams)
Nr. Schritt Hinweis
04 Office installieren 

Ist Office nicht bereits  
vorhanden, muss es wie folgt 
installiert werden.
Unter https://office.com klicke oben 
links im Menü auf Apps.

05 Wähle dann oben rechts  
Apps installieren > Microsoft 
365 Apps.

06 Klicke im neuen Fenster unter Mein 
Konto auf Büro installieren um das  
Installationsprogramm  
herunterzuladen. 
 
Führe anschliessend die  
heruntergeladene Datei  
OfficeSetup.exe aus dem Ordner 
Downloads aus.

07 Teams
Ist Teams nicht bereits  
vorhanden, muss es wie folgt 
installiert werden. 
 
Download  
 

 

https://microsoft.com/de-ch/microsoft-
teams/download-app

Führe anschliessend die  
heruntergeladene Datei  
TeamsSetup.exe aus dem Ordner 
Downloads aus.

https://office.com
https://microsoft.com/de-ch/microsoft-teams/download-app
https://microsoft.com/de-ch/microsoft-teams/download-app
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Persönliches Konto abmelden
Nr. Schritt Hinweis
01 Öffne Word.  

 
Es erscheint automatisch ein Fenster 
mit zwei Optionen zur Auswahl des 
Dateiformats.  
Wähle die erste Option Office Open 
XML-Formate und drücke auf OK.

02 Persönliches Konto abmelden 
 
Klicke anschliessen oben rechts auf 
dein Kontosymbol.  
 
Klicke beim Eintrag deines  
persönlichen Kontos  
(z.B. outlook.com) auf die drei  
Punkte und klicke auf Abmelden.

03 Bestätige die Abmeldung im folgenden 
Dialog, indem du auf Ja klickst.
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Outlook Mail
Nr. Schritt Hinweis
01 Öffne Outlook auf deinem Gerät. 

 
Falls dein persönliches Konto bereits 
angemeldet ist, gehe auf  
Einstellungen > Konten >  
Konto hinzufügen.
Gib deine KBW E-Mailadresse und  
das Passwort ein.

02 Falls folgendes Fenster erscheint, 
klicke auf „Ja, alle Apps“, um 
dein KBW Konto für alle Microsoft 
Applikationen zu hinterlegen.

03 Nun kannst du auf die Mails deines 
KBW Kontos zugreifen.

04 Outlook Webmail 
 
Alternativ kannst du auch unter  
https://outlook.office.com/ auf dein 
Postfach zugreifen.

https://outlook.live.com/
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Safe Exam Browser (SEB)
Nr. Schritt Hinweis
01 Der Safe Exam Browser ist  

ein gesicherter Browser für  
Online-Prüfungen, der den  
Zugriff auf andere Programme  
und Webseiten blockiert.

02 Lade die Windows Version des 
SEB mit folgendem Link herunter.
Download Link 
 
 
 

https://safeexambrowser.org/
download_de.html 

Klicke auf den blauen Knopf,  
um den SEB herunterzuladen.

03 Dannach öffnet sich ein neues Fenster. 
Nach 5 Sekunden startet der  
Downloadvorgang automatisch.

04 SEB installieren 

Öffne die Datei aus deinem  
Downloads Ordner.
Folge dann den Anweisungen, um die 
Installation zu starten.

05 Nun kannst du das Programm  
einmal öffnen und unten rechts wieder 
schliessen.

https://safeexambrowser.org/download_de.html
https://safeexambrowser.org/download_de.html
https://safeexambrowser.org/download_de.html 
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Adobe CC
Mit der Adobe Creative Cloud können Adobe Photoshop, InDesign, Illustrator und weitere  
Applikationen genutzt werden. 
Die Anmeldung erfolgt über den schulischen Microsoft Account (vorname.nachname@stud.kbw.ch).

Nr. Schritt Hinweis
01 Website öffnen

Klicke auf folgender Internetseite oben 
rechts auf Anmelden:  
 
 

 
https://www.adobe.com/ch_de/

02 Anmelden 
 
Melde dich mit der  
KBW-Mailadresse an:  
vorname.nachname@stud.kbw.ch  
 
Gib anschliessend das neue Passwort 
deines KBW Microsoft Kontos ein.

03 Adobe Apps

Wenn du auf der linken Seite Apps 
auswählst, kannst du die Creative 
Cloud Apps herunterladen.

https://www.adobe.com/ch_de/
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Adobe Acrobat herunterladen
Nr. Schritt Hinweis
01 Nach der Anmeldung kannst du unter 

https://adobe.com/apps  
Acrobat herunterladen.

02 Wechsle in den Ordner Downloads  
und führe die Datei  
Acrobat_Set-Up.exe aus,  
um die Installation zu starten.

03 Klicke im Installationsfenster  
auf Weiter. 
Der Vorgang dauert einige Minuten.

04 Adobe als Standard festlegen 
 
Öffne anschliessend Acrobat und  
aktiviere oben rechts die Option  
„Als Standard festlegen“, damit 
deine PDF-Dateien standardmässig  
mit Acrobat geöffnet werden.
 
Klicke anschliessend auf  
Adobe Acrobat >  
Standard festlegen. 

https://adobe.com/apps

