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Windows einrichten
Nr. Schritt Hinweis
01 Land oder Region wählen

Wähle dein Land oder deine Re-
gion aus der Liste. In der Regel ist 
„Schweiz“ bereits vorausgewählt.
→ Klicke auf „Ja“, um fortzufahren.

02 Tastaturlayout auswählen

Wähle das passende Tastaturlayout für 
deine Tastatur. Für Schweizer Tastatu-
ren: „Deutsch (Schweiz)“
→ Klicke auf „Ja“, um weiterzugehen.

03 Zweites Tastaturlayout hinzu-
fügen?

Wenn du kein weiteres Tastaturlayout 
brauchst,
→ Klicke auf „Überspringen“.
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Nr. Schritt Hinweis
04 Gerätenamen vergeben

Gib dem Gerät einen eindeutigen 
Namen.
→ Der Name darf keine Leerzei-
chen oder Sonderzeichen enthalten 
(ausser -, —, _) und maximal 15 
Zeichen lang sein.
→ Gib den Namen ein und klicke auf 
„Weiter“, oder wähle „Vorerst 
überspringen“.

05 Verwendung des Geräts fest-
legen

Wähle „Für persönliche Verwen-
dung einrichten“, um das Gerät 
mit einem privaten Microsoft-Konto zu 
konfigurieren.
→ Klicke auf „Weiter“.

06 Mit Microsoft-Konto anmelden

Um fortzufahren, musst du dich mit 
einem Microsoft-Konto anmelden.
→ Klicke auf „Anmelden“, um dein 
Konto einzugeben oder ein neues zu 
erstellen.
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Nr. Schritt Hinweis
07 Microsoft-Konto eingeben

Gib deine E-Mail-Adresse, Telefon-
nummer deines Microsoft-Kontos ein.
→ Falls du noch kein Konto hast, kli-
cke auf „Dann erstellen Sie jetzt 
eins!“.
 

08 Konto erstellen – E-Mail-Adres-
se angeben

Falls du bereits einen privaten Micro-
soft Account hast, gib die dazugehöri-
ge E-Mail-Adresse ein und melde dich 
an.
→ Alternativ kannst du über den 
Link „Neue E-Mail-Adresse an-
fordern“ eine neue Adresse erstel-
len.

09 Domäne für dein neues Micro-
soft-Konto wählen

Wähle eine Endung für deine neue 
Adresse:
outlook.de, outlook.com oder  
hotmail.com.
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Nr. Schritt Hinweis
10 Adresse bestätigen

Hier wurde z. B.  
max.muster@outlook.com gewählt.
→ Klicke auf „Weiter“, um den 
nächsten Schritt der Kontoerstellung 
abzuschliessen.

11 Kennwort für Microsoft-Konto 
erstellen

Wähle ein sicheres Kennwort für dein 
neues Microsoft-Konto und gib es in 
das Feld ein.
→ Klicke danach auf „Weiter“.

12 Vor- und Nachname eingeben

Gib deinen Vor- und Nachnamen ein, 
damit das Konto personalisiert werden 
kann.
→ Klicke auf „Weiter“.
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Nr. Schritt Hinweis
13 Geburtsdatum eingeben

Wähle dein Land aus der Liste (z. B. 
Schweiz) und gib dein Geburtsdatum 
an.
→ Klicke anschliessend auf „Weiter“.

14 Sicherheitsinformationen hin-
zufügen

Wähle aus, ob du eine E-Mail-Ad-
resse oder eine Telefonnummer zur 
Kontowiederherstellung hinzufügen 
möchtest.
→ Trage eine Option ein und klicke auf 
„Weiter“.

15 Sicherheitsabfrage (CAPTCHA)

Bestätige durch eine kurze Aufgabe, 
dass du kein Roboter bist.
→ Klicke auf „Lösen Sie die Auf-
gabe“ und folge den Anweisungen.
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Nr. Schritt Hinweis
16 Synchronisation mit Windows 

aktivieren

Entscheide, ob du dein Microsoft-
Konto mit Windows synchronisieren 
möchtest.
→ Wähle „Ja, synchronisieren“ 
oder „Nein, nicht synchronisie-
ren“.

 

17 PIN erstellen starten

Windows bietet dir an, eine PIN für 
schnelle Anmeldungen zu verwenden.
→ Klicke auf „PIN erstellen“, um 
fortzufahren.

18 PIN festlegen

Gib eine neue PIN ein und bestätige 
sie im zweiten Feld. Optional kannst 
du auch Buchstaben und Symbole 
einschliessen.
→ Klicke auf „OK“, um die PIN zu 
speichern.
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Nr. Schritt Hinweis
19 Standortfreigabe für Microsoft-

Apps

Wähle, ob du zulassen möchtest, dass 
Microsoft und Apps auf deinen Stand-
ort zugreifen dürfen (z. B. für Wetter 
oder Navigation). Wir empfehlen Ja.
→ Klicke auf „Annehmen“, um die 
Einstellung zu übernehmen.

20 Mein Gerät suchen aktivieren

Aktiviere die Option, damit du dein Ge-
rät orten kannst, falls es verloren geht.
→ Klicke auf „Annehmen“, um die 
Funktion zu aktivieren.

21 Diagnosedaten an Microsoft 
senden

Wähle, ob du nur erforderliche oder 
auch optionale Diagnosedaten an Mi-
crosoft senden möchtest. Wir empfeh-
len nur erforderliche Daten zu teilen.
→ Standardempfehlung: „Nur Er-
forderlich“ aktiv lassen und auf 
„Annehmen“ klicken.
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Nr. Schritt Hinweis
22 Freihand und Eingabe verbes-

sern

Du kannst Microsoft erlauben, deine 
Eingaben und Spracheingaben zur 
Verbesserung der Dienste auszuwer-
ten. Wir empfehlen „Nein“.
→ Wähle „Nein“, wenn du das nicht 
möchtest, und klicke auf „Anneh-
men“.

23 Angepasste Erfahrungen durch 
Diagnosedaten

Microsoft kann dir personalisierte 
Tipps und Werbung basierend auf 
Diagnosedaten anzeigen. Wir empfeh-
len „Nein“.
→ Wähle „Nein“ und klicke auf „An-
nehmen“, um keine personalisierten 
Inhalte zuzulassen.

24 Benutzererfahrung anpassen 

Wähle aus, dass du deine Benutzer-
erfahrung nicht individuell Gestalten 
möchtest.
→ Klicke auf „Überspringen“.
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Nr. Schritt Hinweis
25 Smartphone mit dem PC ver-

binden

Wenn du möchtest, kannst du dein 
Android-Smartphone mit dem PC ver-
knüpfen. Wir empfehlen dies aber zu 
überspringen.
→ Klicke auf „Überspringen“.

26 Browserdaten importieren 
(Edge)

Hier könntest du Browserdaten (z. B. 
Favoriten) aus einem anderen Browser 
in Edge importieren.
→ Wähle „Jetzt nicht“ und klicke 
auf „Weiter“, wenn du das übersprin-
gen möchtest.

27 Microsoft 365 Info

Du bekommst den Hinweis, dass du 
Microsoft 365 kostenlos nutzen kannst.
→ Klicke auf „Weiter“, um fortzu-
fahren.

Hinweis: Alle Aufforderungen, Abbone-
ments zu lösen, können übersprungen 
werden. Die Anleitung zur Einrichtung 
des Schul-Accounts mit den Vollversio-
nen von Microsoft Office Programmen, 
ist auf kbw.ch/it-full zu finden.

http://kbw.ch/it-full
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Microsoft Edge einrichten
Nr. Schritt Hinweis
01 Microsoft Edge öffnen

Klicke auf das Microsoft Edge-Symbol 
in der Taskleiste oder auf dem Desk-
top, um den Browser zu starten.
 

02 Optionale Diagnosedaten an 
Microsoft Edge senden

Wähle, ob du Microsoft zusätzliche 
Nutzungsdaten senden willst.
→ Empfehlung: „Nein, keine optio-
nalen Daten senden“ anklicken.

03 Zuletzt verwendete Browser-
verläufe importieren

Entscheide, ob Edge regelmässig 
Browserverläufe aus anderen Brow-
sern importieren darf.
→ Wähle „Nicht zulassen“ und 
klicke auf „Bestätigen und fort-
fahren“.
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Nr. Schritt Hinweis
04 Mit Microsoft-Konto in Edge 

anmelden

Hier kannst du dich in Microsoft Edge 
mit deinem Konto anmelden, um z. B. 
Favoriten und Passwörter zu synchro-
nisieren.
→ Klicke auf „Nicht anmelden“, 
um dies zu überspringen.
 

05 Microsoft Edge Willkommens-
bildschirm

Klicke auf „Fortsetzen“, um die 
Einrichtung abzuschliessen und den 
Browser zu verwenden.


